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TEME PREZENTACIJE

—
.

Kako ¢ée izgledati rad skolske administracije u buduénosti?

Koje preduvjete je potrebno osigurati?

Kako zapoceti rad u novoj aplikaciji?

Koje su moguénosti edukacije djelatnika za samostalni rad u aplikaciji?

Koliko je jos vremena preostalo? Koliko vremena je potrebno za pripremu?

o O A W N

| sva ostala pitanja koja Vas brinu oko digitalizacije uredskog poslovanja u 2023.

doku

Pojednostavimo stvari.



NOVA UREDBA POJEDNOSTAVLJUJE STVARI

Pojednostavimo stvari.



BENEFITI NASE APLIKACIJE ZA UREDSKO POSLOVANJE

TEM C
Q*S 8977,9

&
S
%l
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v Kvaliteta uskladena s ISO Q001 QNV.Gj

ISO 9001

v’ Informacijska sigurnost uskladena s ISO 27001

v 15 godina iskustva v izradi aplikacija za uredsko poslovanje
v" .Net Core 6 tehnologija - najmodernija platforma

v’ Jednostavno korisni¢ko iskustvo = UX prema najnovijim standardima struke

ISO/IEC 27001

v" Smanjenje troska hardvera (servera) i softvera (word editor sastavni dio app)
v' Tim od 10 pravnika i 10 IT struénjaka koji uskladuju aplikaciju s Uredbom
v BPMN2 metoda opisa procesa

v" Visekorisni¢ka web aplikacija dostupna s bilo kojeg racunala

doku

Aplikacijski sustav se moze koristiti na razli¢itim klijentskim softverima

3. | (npr. web preglednicima Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla POJ ed nostavi mo stva ri .

Firefox...).




NEKE OD NOVIH OBVEZA KOJE PROIZLAZE 1IZ NOVE UREDBE,
A KOJE UVJETUJU NOVU TEHNOLOSKU PLATFORMU:

uvodi se OCR - opti¢ko prepoznavanje teksta skeniranih dokumenata,
elektroni¢ka dostava dokumenata i isprava (eDelivery),

upravljanje koracima ovjeravanja i potpisivanja,

potpisivanje i pe&atiranje dokumenata kvalificiranim elektroni¢kim potpisom i peatom, ity g
interakcija informacijskog sustava s e-mailom,

kreiranje elekironi¢kog sadrZaja akata prema unaprijed pripremljenim obrascima (predloscima),

jedinstvena oznaka pismena (linearni ili 2D barkod),

® N O OA N

novi nacin oznacavanja pismena (broj¢ana oznaka podneska/akta),

9. infegracija sa ZUP IT sustavom, mogucnost povezivanja i razmjene podataka s drugim
informacijskim sustavima koji se zasebno vode za odredena upravna podrugja,

10. evidentiranje potvrde primitka digitalnim kanalima,

11. drugo.

Pojednostavimo stvari.



PREMA STAROJ
UREDBI O UREDSKOM
POSLOVANJU

AN

©ON o

Zaprimanje pismena i drugih posiljaka u fizickom obliku u
pisarnici

Urudzbiranje ostalih pismena u predmetu te ulaganje istih u
fizickom obliku u ko3uljicu predmeta

Potvrda primitka podnesaka otiskom prijamnog $tambilja
Otvaranje novih predmeta i ispis ko3uljice za iste u fizickom
obliku

Vlastorugno potpisivanje svih dokumenata

Oftisak sluzbenog peata (fizitk) na aktima koji se
otpremaju

Otprema akata putem pisarnice

Interna dostavna knjiga za kolanje unutar tijela

doku

FUNKCIONALNOSTI E-UREDA

PREMA NOVQOJ
UREDBI O UREDSKOM
POSLOVANJU

VENOUA LN~

OCR - optitko prepoznavanije teksta

Sluzbena biljeska na predmetima i pismenima

Elektronitko potpisivanje dokumenata

Elektronitko pedatiranje dokumenata

Elekironi¢ka dostava dokumenatai isprava (eDelivery)
Povezivanje predmeta

Razdvajanje predmeta

Skeniranje fizigki zaprimljenih pismena

Otprema akta elektronitkim putem od strane sluZbene osobe
zaduZene za rieSavanje predmeta

Moguénost otpreme digitalnih pismena

Upravljanje koracima ovjeravanjai potpisivanja

Kreiranje elektronitkog sadrfaja akta prema unaprijed
pripremljenim obrascima (predlo3cima)

Interakcija informacijskog sustava s e-mailom (zaprimanje i
otpremanje dokumenata)

Integracija sa ZUP T sustavom

Potvrda o primitku pismena koje je pristiglo u elektroni¢kom
obliku

Elektronitka potvrda dokumenta

Moguénost informiranja stranke o statusu predmeta putem
digitalnih komunikacijskih kanala (ePortal)

Moguénost povezivanja i razmjene podataka s drugim
informacijskim sustavima koji se zasebno vode za odredena
upravna podrugja

Evidentiranje potvrde primitka digitalnim kanalima
Aplikacijski servis za prijem posiljaka u elektroni¢kom obliku
(npr. ePortal)

Predmet ne moZe postojati bez urudZbiranog pismena

. Obvezna naznoka stupnja tajnosti na predmetu i pismenu
. Popis brojéanih oznaka javnopravnih fijela i integracija s

informacijskim sustavom e-Popis brojéanih oznaka

. Novi Klasifikacijski plan i nagin vodenja Plana klasifikacijskih

oznaka

. Novi natin oznadavanja pismena (brojéana oznaka

podneska/akta)

. Jedinstveni identifikator pismena - moguénost automatskog

evidentiranja pismena

. Jedinstvena oznaka pismena (linearni ili 2D barkod)

Pojednostavimo stvari.
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PREMA STAROJ
UREDBI O UREDSKOM
POSLOVANJU

Zaprimanje pismena i drugih posiljaka v fizickom obliku u
pisarnici

Urudzbiranje ostalih pismena u predmetu te ulaganje istih u
fizickom obliku u ko3uljicu predmeta

Potvrda primitka podnesaka otiskom prijamnog tambilja
Otvaranje novih predmeta i ispis ko3uljice za iste u fizickom
obliku

Vlastoruéno potpisivanje svih dokumenata

Ofisak sluzbenog pelata (fizitki) na aktima koji se
otpremaju

Otprema akata putem pisarnice

Interna dostavna knjiga za kolanje unutar tijela

doku

FUNKCIONALNOSTI E-UREDA

Ravnatelj/
Voditelj

VONO LA LN

14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

24.
25.
26.
27.

PREMA NOVQOJ
UREDBI O UREDSKOM
POSLOVANJU

OCR - opticko prepoznavanije teksta

Sluzbena biljeska na predmetima i pismenima

Elektroni¢ko potpisivanje dokumenata

Elektroni¢ko pecatiranje dokumenata

Elektroni¢ka dostava dokumenata i isprava (eDelivery)
Povezivanje predmeta

Razdvajanje predmeta

Skeniranje fizicki zaprimljenih pismena

Otprema akta elektronickim putem od strane sluzbene osobe
zaduZene za rjeSavanje predmeta

Moguénost otpreme digitalnih pismena

Upravljanje koracima ovjeravanja i potpisivanja

Kreiranje elekironickog sadrzaja akia prema unaprijed
pripremljenim obrascima (predlocima)

Interakcija informacijskog sustava s e-mailom (zaprimanje i
otpremanje dokumenata)

Integracija sa ZUP IT sustavom

Potvrda o primitku pismena koje je pristiglo u elekironi¢kom
obliku

Elektroni¢ka potvrda dokumenta

Moguénost informiranja stranke o statusu predmeta putem
digitalnih komunikacijskih kanala (ePortal)

Moguénost povezivanja i razmjene podataka s drugim
informacijskim sustavima koji se zasebno vode za odredena
upravna podrugja

Evidentiranje potvrde primitka digitalnim kanalima
Aplikacijski servis za prijem posiljaka u elektronitkom obliku
(npr. ePortal)

Predmet ne moZe postojati bez urudzbiranog pismena

. Obvezna naznaka stupnja tajnosti na predmetu i pismenu
23.

Popis brojé¢anih oznaka javnopravnih tijela i integracija s
informacijskim sustavom e-Popis brojéanih oznaka

Novi Klasifikacijski plan i nagin vodenja Plana klasifikacijskih
oznaka

Novi nagin oznalavanja pismena (broj¢ana oznaka
podneska,/akta)

Jedinstveni identifikator pismena - moguénost automatskog
evidentiranja pismena

Jedinstvena oznaka pismena (linearni ili 2D barkod)

Pojednostavimo stvari.




PREMA STAROJ
UREDBI O UREDSKOM
POSLOVANJU

=N

©NO O

Zaprimanje pismena i drugih posiljiaka u fizickom obliku u
pisarnici

UrudZbiranje ostalih pismena u predmetu te ulaganje istih u
fizickom obliku u ko3uljicu predmeta

Potvrda primitka podnesaka otiskom prijamnog $tambilja
Otvaranje novih predmeta i ispis ko3uljice za iste u fizickom
obliku

Vlastoruéno potpisivanje svih dokumenata

Otisak sluzbenog pecata (fizicki) na aktima koji se otpremaju
Otprema akata putem pisarnice

Interna dostavna knjiga za kolanje unutar tijela

doku

FUNKCIONALNOSTI E-UREDA

Tajnik/
Rjesavatelj

PREMA NOVOJ
UREDBI O UREDSKOM
POSLOVANJU

VEONOUIAWN

14.
15.

16.
17.

18.

OCR - optitko prepoznavanije teksta

Sluzbena biljeska na predmetima i pismenima

Elektroni¢ko potpisivanje dokumenata

Elektronitko pedatiranje dokumenata

Elekironi¢ka dostava dokumenatai isprava (eDelivery)
Povezivanje predmeta

Razdvajanje predmeta

Skeniranje fizigki zaprimljenih pismena

Otprema akta elekironigkim putem od strane sluZbene osobe
zaduZene za rje$avanje predmeta

Moguénost otpreme digitalnih pismena

Upravljanje koracima ovjeravanjai potpisivanja

Kreiranje elektronitkog sadrfaja akta prema unaprijed
pripremljenim obrascima (predlo3cima)

Interakcija informacijskog sustava s e-mailom (zaprimanje i
otpremanje dokumenata)

Integracija sa ZUP T sustavom

Potvrda o primitku pismena koje je pristiglo u elektroni¢kom
obliku

Elektronitka potvrda dokumenta

Moguénost informiranja stranke o statusu predmeta putem
digitalnih komunikacijskih kanala (ePortal)

Moguénost povezivanja i razmjene podataka s drugim
informacijskim sustavima koji se zasebno vode za odredena
upravna podrugja

Evidentiranje potvrde primitka digitalnim kanalima
Aplikacijski servis za prijem posiljaka u elektroni¢kom obliku
(npr. ePortal)

Predmet ne moZe postojati bez urudZbiranog pismena

. Obvezna naznoka stupnja tajnosti na predmetu i pismenu
. Popis brojéanih oznaka javnopravnih tijela i integracija s

informacijskim sustavom e-Popis brojéanih oznaka

. Novi Klasifikacijski plan i nagin vodenja Plana klasifikacijskih

oznaka

. Novi natin oznadavanja pismena (brojéana oznaka

podneska/akta)

. Jedinstveni identifikator pismena - moguénost automatskog

evidentiranja pismena

. Jedinstvena oznaka pismena (linearni ili 2D barkod)

Pojednostavimo stvari.




TEHNOLOGIJA RADA - PREDUVIJETI

doku

v Klasifikacijski plan

v
v
v

D

D

D

an

an

an

klasifikacijskih oznaka

oroj¢anih oznaka - ustrojstvene jedinice

orojé¢anih oznaka - djelatnici

v’ 3 nadina zaprimanja dokumenata

v eDelivery

v’ Digitalni potpis i digitalni pecat

Pojednostavimo stvari.



O eUred Q! van Horvar (D

Maticni podaci

w PREDMETI . .
Administracija

Moji zadaci
Predmeti svih upisnika Institucija
Urudzbeni zapisnik Upisnici
UP/I

Predmet
UP/II

Ostalo

Predmeti sa stupnjem
tajnosti

Upravljanje predmetima

Pismena sa stupnjem

tajnosti
. Sluzbenici
Sva pismena
p PRIMITAK Ustrojstvene jedinice
b OTPREMA Ostali posiljateli

p PISMOHRANA . . .
Javnopravna tijela

Klasifikacijski plan
Plan klasifikacijskinh oznaka

Stranka

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.



O eUred Q! van Horvar (D

« PREDMETI Naziv Sifra B -

Moji zadaci
Predmeti svih upisnika

DRZAVA | DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI | UPRAVA 0 [4 @
Urudzbeni zapisnik
UP/I RAD | RADNI ODNOSI 1 [» @
UP/I

UMUTARNJI POSLOVI 2 B’ lm
Predmeti sa stupnjem
tajnosti GOSPODARSTVO 3 [ [

Pismena sa stupnjem

tajnosti FINANCIJE 4 R0

Sva pismena

ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA. BRANITELJL, DEMOGRAFIJA | OBITEL) 5 [«
p PRIMITAK
OBRAZOVAMJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT | RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA 6 +| [/
p OTPREMA % @
p PISMOHRANA OBRAZOVANJE 60 (2,
OSNOVNO, SREDNJE | VISOKO $KOLSTVO 602 2, ]

PRAVOSUDE 7 2, ]




O eUred Q! van Horvar (D

Plan klasifikacijskih oznaka

v Filtri za pretrazivanje Naziv plana Datum vazenja od Aktivan
podataka
> su -
v PREDMETI Plan Kasifikacijskin oznaka za 2022. godinu 01012022 [ ]

Moji zadaci

Predmeti svih upisnika
UrudZbeni zapisnik
UP/I

UP/II

Predmeti sa stupnjem
tajnosti

Pismena sa stupnjem
tajnosti

Sva pismena
p PRIMITAK
p OTPREMA

p PISMOHRANA




DOSIJE

0 eUred

Plan klasifikacijskih oznaka

v Filtri za prd
podataka

Q! wan Horvar D

l SPREMI l l ODUSTANI l @
Naziv plana * Datum vaZenja od * )
Plan Klasifikacijskih oznaka za 2022. godinu 01.01.2022 .ﬂ Aktivan
w PREDMETI
Moji zadaci oS
Predmeti sv
|  Dosje
Urudzbeni z
‘ DODAJ ‘
UP/I
UP/II Upisnik Dosje Naziv Godina (=7
Predmeti sa
tajnosti Urudzbeni zapisnik 004-01/22-01 Eticko povjerenstvo 2022 ]
Pismena sa
tajnosti Urudzbeni zapisnik 112-01/22-01 Zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme 2022 E
Sva pismen: -
B Urudzbeni zapisnik 112-01/22-02 Fasnivanie radnog ednosa na necdredeno 2022 |
vrijeme
p PRIMITAK
UrudZbeni zapisnik 004-02/22-01 Suzbijanje diskriminacije 2022
p OTPREMA
) PISMOHRAN;, Urud3beni zapisnik 12-02/22-01 Matjecaji za zasnivanje radnog odnosa i postupak 2022 m
provedbe




O eUred .Q! van Horva (D

il Ustrojstvene jedinice

Y Filtri za pretrazivanje DODAJ
podataka
Naziv Brojcana oznaka Aktivna B -
w PREDMETI
Svi -
Moji zadaci
Predmeti svih upisnika Skola 2181680 (2 [
Urudzbeni zapisnik ot BLE0.01 [
UP/I
UP/II Tajnik 2181-80-02 [« ]
Predmeti sa stupnjem Voditelj ratunovodstva 2181-80-03 [« [
tajnosti
Pismena sa stupnjem Pedagog 2181-80-04 [«
tajnosti
S T Psiholog 2181-80-05 [ ]
p PRIMITAK Skolski odbor 2181-80-06 [« ]
p OTPREMA
Nastavnicko vijece 2181-80-07 [« ]
p PISMOHRANA

Razredna vijeca 2181-80-08 [ T



0O eUred

Y Filtri za pretrazivanje
podataka

w PREDMETI
Moji zadaci
Predmeti svih upisnika
UrudZbeni zapisnik
UP/I
UP/II

Predmeti sa stupnjem
tajnosti

Pismena sa stupnjem
tajnosti

Sva pismena
p PRIMITAK
p OTPREMA
p PISMOHRANA

Sluzbenik

Brojcana oznaka

2181-80-01/01
2181-80-02/01
2181-80-03/01
2181-80-04/01
2181-80-05/01
2181-80-06/01
2181-80-07/01
2181-80-09/01
2181-80-10/01

2181-80-08/01

Ime i prezime

Ravnatelj skole

Tajnik skole

Vioditelj racunovodstva

Pedagog skole

Psihclog skole

Ivan Horvat

Ana Anic

Knjizni¢ar skole

Voditel) obrazovanja odraslih

Petar Petric

Ustrojstvene jedinice

Svi

Ravnatel), 2181-80-01

Tajnik, 2181-80-02

Woditel) ratunovodstva, 2181-80-03

Pedagog. 2181-80-04

Psiholog. 2181-80-05

Skolski odbor, 2181-80-06

Mastavnicko vijece, 2181-80-07

Knjiznica, 2181-80-09

Woditel) obrazovanja odraslih, 2181-80-10

Razredna vijeca, 2181-80-08

Svi

Aktivan

Q! IVAN HORVAT d)

H & -

B &8 68 8 86 &8 &8 &8 &8 &

Y



0 eUred

V Filtri za pretrazivanje
podataka

w PREDMETI
Moji zadaci
Predmeti svih upisnika
Urudzbeni zapisnik
UP/I
UP/II

Predmeti sa stupnjem
tajnosti

Pismena sa stupnjem
tajnosti

Sva pismena
p PRIMITAK
p OTPREMA
p PISMOHRANA

Stranke

Naziv

lvana Kovac

Hrvoje Petric

Marina Maric

Marko Jelicic

Zrinka Cop

Marijana Kustera

Mario Lovric

Marija Jankowic

Sanja Stegic

Brojcana
oznaka stranke

Svi -

Adresa

Marticeva 5

Sibenska 33

Vukowvarska 67

Sukoisanska ulica 17

lvana Merza 7

Marticeva 10

Vukovarska 124

Cuijete Zuzoric 25

Put Plokita 8

Mjesto i
odredisni
postanski ured

Svi

Zagreb, 10000, HR

Split, 21000, HR

Zagreb, 10000, HR

Zagreb, 10000, HR

Split, 21000, HR

Zagreb, 10000, HR

Zagreb, 10000, HR

Zagreb, 10000, HR

Split, 21000, HR

Primarni
OlB identifikator
11111111123 eUredBlue123

27342166103

37836302645

65457841211

87451247112

54121421141

54474145447

49508397045

65545812133

Q! wan Horvar (D

DODAJ INOZEMNU STRANKU

Sakrij ovu

Vrsta stranke stranku

B & -

Svi - Svi -

Pravna osoba ‘2’ IEI
Fizicka osoba B’ IEI
Fizicka csoba ‘2’ IEI
Fizicka osoba IZ, IEI
Fizicka osoba B‘J IE
Fizicka osoba ‘Z’ IEI
Fizicka osaba ‘2’ IEI
Fizicka osoba ‘2’ IEI
Fizicka osoba ‘2’ IEI

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.



3 NACINA ZAPRIMANJA
v Fizi€ki
* tijelo mora omoguditi fizi¢ko zaprimanje dokumenata
v e-mail
* Tijelo mora imati e-mail adresu putem koje zainteresirane osobe
mogu slati zahtjevi/upite
v eDelivery

 Sustav elektronicke komunikacije izmedu javnopravnih tijela

(mreZna adresa)

doku

Pojednostavimo stvari.



eDelivery

v’ Sustav elektronic¢ke komunikacije izmedu javnopravnih tijela

v Aplikacija za uredsko poslovanje mora omoguciti spajanje na servis
kako bi elektronicka otprema i zaprimanje bila moguéa

v’ Svako tijelo mora obavijestiti MPiU o mreZnoj adresi

v' Osnivad <-> skola

» One koji ugovore s nama vodit ¢emo kroz procese koje je potrebno
napraviti za uskladivanje s Uredbom (eDelivery, mrezna adresa,

digitalni potpis i pe¢at, SDURDD)
doku

Pojednostavimo stvari.



0 eUred Q! wan Horvar D

|zlazni akt

v PREDMETI SPREMI ODUSTANI AKCIJE -~
MOji zadaci Jedinstvena oznaka Brojcana oznaka Stupanj tajnosti * USTUPI
o . 10-602-02/22-01/1-1 602-02/22-01/1-2181-80-01/01-1 Bez stupnja tajnosti DOSTAVI |
Predmeti svih upisnika E
STORNIRAJ
UrudZbeni zapisnik e * e *
P Naziv pismena Opis pismena Status POSALIIU
UP/I Dopis Ministarstvu znanosti i obrazovanja Dopis U radu OTPREMU
DOSTAVI NA
UP/II POTVRDU
Damiineeats Nadleznost * Rjesavatelj
. - X ) X - K -
Predmeti sa stupnjem 18.10.2022 () Skola © Ravnatel] DOSTAVI NA
tajnosti POTPIS | -
Pi . DOSTAVI NA
|.smerj|a Sa stupnjem PECAT
tajnosti M v
OTPREMI
Sva pismena
p PRIMITAK
p OTPREMA
S ehshenil * Primatelj *
Stvaratelj SluZbenik
o FRJOIRBEROA v Ravnatelj skole =~ T = T blike Hrv -
] Ministarstvo znanosti | obrazovanja Republike Hrvatske €3
Datum nastanka *
18.10.2022 X m m [ Rijeseno u zakonskom roku

w (Glavni dokument

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.




DIGITALNA OTPREMA
0 eUred Q! van Horvar D

lzlazni akt

w PREDMETI SPREMI ODUSTANI AKCIJE ~

MOji zadaci Jedinstvena oznaka Brojéana oznaka Stupanj tajnosti *

4 | 10-602:02/22-01/1-1 602-02/22-01/1-2181-80-01/01-1 Bez stupnja tajnosti &~
Predmeti svi .
+ Urudzbeni z: ® Odustani
UP/I Datum i vrijeme otpreme * Nacin otpreme
19.10.2022 .ﬂ Digitalno « ® - Napomena
UP/II
Predmeti sa D~

Primatelji *
taJnOStl Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike o
Hrvatske

®-

Pismena sa ¢
tajnosti

Sva pismena
p PRIMITAK
p OTPREMA

Ravnatelj skole

p PISMOHRANA

Stvaratelf Ustrojstvena Jedinica N

Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske

Datum nastanka *
18.10.2022 X m m [ Rijedeno u zakonskom roku

w_ (Glavni dokument

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.



O eUred 0 2 v vorar D

Izlazni akt | Pismeno - detalji ®
POVIJEST IZMJENA DNEVNIK RADA
v PREDMETI
MOJI zadaci Jedinstvena oznaka Brojéana oznaka \E)Fiteummel Korisnik Akcija Status aDliIt\.Ef]rHlOStl
o o 10-602-02/22-01/1-1 602-02/22-01/1-2181-80-01/01-1
Predmeti svih upisnika
10/19/2022 - Pismeno
. . . e Petar Peric U radu U RADU )
UrudZbeni Zaplsnlk Naziv pismena * Opis pismena * 141218 kreirano
Dopis Ministarstvu znanosti i cbrazovanja Dopis
Up“ lEIfFl\B;QOZQ Petar Peric Otpremljen OTPREMLJEN Digitalno
14:21:21
UP/II
Datum unosa * Nadleznost *
Predmeti sa stupnjem 18.10.2022 = Skola
tajnosti
Pismena sa stupnjem
tajnosti &
Sva pismena
p PRIMITAK
p OTPREMA
’ PISMOHRANA Stvaratelj Sluzbenik *
v Ravnatelj &kole
Datum nastanka * Datum otpreme
18.10.2022 X El 19.10.2022

w (lavni dokument




O eUred Q! wan Horvar D
= Primitak

PREDMETI Datum | Jedin... Brojc... Naziv Naziv Nacin . e Datum
4 vrijerne oznaka oznaka Klasa - Primi Aimi Posil)... Nadlez... Rjesava... nastanka Status E?c, -
primitka pism... podn... pism... primi...
w PRIMITAK
« Primitak Svi - Svi - Svi -
p OTPREMA 10004 Zahtjev za Ministarstvo Sluzbenik
004-01/22- 004-01/22- ispis i tii U 3 Primitak >
19102022 o203 G“f‘ o e o Odluka Digitalno eUred Red iy | = 18102022 S 4
— 11/3 M (
p PISMOHRANA 0 ? - ' gt
predmeta 533 obrazovanje
Ministarstvo
tii Primitak >
19102022 Rjesenje Digitalno eUred Red Znanostt 18102022 rmita 4
obrazovanja unesen
533
Dostava Obrazloze... Ministarstvo
10-400- 400-02/22- 400-02/22- obrazlozenja financijskog ) znanostii Primitak >
19.10.2022 Digitall Ured Red lvan H t 18.10.2022 /
“ 02/22-01/1-1 0111 01/1 financijskog plana za 191ane eored e obrazovanja van Horva “ urudzbiran LJ
plana 2022. 533
Ministarstvo
Od tii Primitak >
19102022 9N Digitalno cUredRed 1o o%t! 18102022 it 4
zahtjev obrazovanja unesen
533
Dopis Ministarstvo
Ministarst ti i Primitak »
19102022 SR Digitalno eUred Red AANESHL 18102022 rimita [4
znanosti i obrazovanja unesen
obrazovanja 533

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.



O eUred Q! wan Horvar (D

Primitak
p PREDMETI SPREMI ODUSTANI AKCIJE ~
w PRIMITAK Naziv Primitka * Datum i vrijeme primitka * Opis primitka URUDZBIRAJ U
Dopis Ministarstvu znanosti i obrazovanja 19.10.2022 X Dopis POSTOJECI
« Primitak PREDMET

URUDZBIRAJ U

p OTPREMA Naéin primitka * NOVI PREDMET

Digitalno xX -

p PISMOHRANA

Posiljatelj * Nadleznost *

eUred Red, 11111111123 Ministarstvo znanosti i obrazovanja,533 €3

Broj posiljke *

Datum nastanka

18.10.2022 x E| 8a3f2f84-4fa8-11ed-b21e-0242ac1c0003@domibus.eu h
Status
Primitak unesen

v Glavni dokument

Glavni dokument

Datum i vrieme NP . —- farm

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.




DIGITALNI PRIMITAK
O eUred

il Primitak

b PREDMETI

Naziv Primitka *

v PRIMITAK

| Dopis Ministarstvu znanosti i cbrazovanja
* Primitak

p OTPREMA

p PISMOHRANA

Datum i vrijeme primitka *
19.10.2022

Stupanj tajnosti *

Q! wan Horvar (D

SPREMI ODUSTANI AKCIJE ~

Opis primitka
X ﬂ Dopis

Dosje * e Bez stupnja tajnosti ® - Naziv predmeta *
Datum osnivanja *
Opis predmeta 19.10.2022 .ﬂ Sluzbena biljeska
Posiljatelj * o N o i
eUred Red, 11111111123 . v Naziv pismena Opis pismena
Datum zaprimanja * Datum unosa * Nadleznost *
19.10.2022 . a 19.10.2022 . ﬂ Ministarstvo znanosti i obrazovanja,533 €3

w Glavni dokument

Glavni dokument

Datum i vriieme A } .

-
©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.



TEHNOLOGIJA RADA

Akcije na predmetu: Akcije na pismenu:

v’ Ustupi v' Ustupi

v" Dostavi v' Dostavi

v Dostavi na uvid v Dostavi na uvid

v’ Storniraj v' Stornirqj

v Zahtjev za arhiviranje v" Posalji u otpremu

v’ Arhivirgj v Otpremi
v" Dostavi na potvrdu
v" Dostavi na potpis
v" Dostavi na pecat

doku

Pojednostavimo stvari.



O eUred Q! van Horvar (D
Predmet UZ

v PREDMETI SPREMI ODUSTANI AKCIJE ~
i i USTUPI
Moji zadaci Klasa Status Stupanj tajnosti *
Predmeti svih upisnika 602-02/22-06/1 Predmet uradu € Bez stupnja tajnosti DOSTAVI |
DOSTAVI NA
Urudzbeni zapisnik ) X uvID
Dosje * Datum osnivanja * Naziv predmeta
UP/I 602-02/22-06, Pedagoska mjera — Ukor &~ 17.10.2022 & @ Zahtjev za ispis iz izbornog predmeta STORNIRAJ
ZAHTJEV ZA |
UP/II ARHIVIRANJE
. . Opis predmeta Nadleznost * Rjesavatelj

Predmeti sa stupnjem iy %) ~ ARHIVIRAJ b~

tajnosti Marko Jurkovi¢ Tajnik € 2181-80-02/01, Tajnik skole €

Pismena sa stupnjem

tajnosti -

Sva pismena
p PRIMITAK a
p OTPREMA
p PISMOHRANA

w Pismena
Pismena

NOVO PISMENO -

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.




O eUred

v PREDMETI

Moji zadaci

Predmeti svih upisnika

Urudzbeni zapisnik
UP/I
UP/I

Predmeti sa stupnjem
tajnosti

Pismena sa stupnjem
tajnosti

Sva pismena
b PRIMITAK
p OTPREMA
b PISMOHRANA

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.

|zlazni akt

Jedinstvena oznaka
10-602-02/22-06/1-2

Maziv pismena *
Odluka

v

Datum unosa *
30.09.2022 X @

Surjesavatelj

2181-80-01/01, Ravnatelj Skole €3

Datum nastanka *
18.10.2022 & EI

Glavni dokument

Brojcana oznaka
602-02/22-06/1-2181-80-02/01-2

Opis pismena *

Odluka o ispisu iz izbornog predmeta

Nadleznost *

Tajnik €3

Vrsta pismena
lzvjesce

Stvaratelj Sluzbenik *
Tajnik skole

Datum otpreme
19.10.2022

Stupanj tajnosti *
Bez stupnja tajnosti

Rjesavatelj
o v
o v
Primatelj *
X -
Marija Jankovic €3
X m [ ] Rijedenc u zakonskom roku

Q! IVAN HORVAT d)

ODUSTANI AKCIJE ~
USTUPI
DOSTAVI
STORMIRAJ

POSALJIU
OTPREMU

DOSTAVI NA
POTVRDU

DOSTAVI NA
POTPIS

DOSTAVI NA
PECAT

-



Digitalni
potpis &

digitalni

A 4

pecat




Digitalni pecat

9 ELEMENTI.

Vrijeme izdavanja: Date:15.06.2022 14:36:37
- 1. DATUM

CN=SignServer Demo v2

Naziv certifikata:
2. NAZIV CERTIFIKATA

Algoritam potpisa: SHA256withRSA
Kontrolni broj; 544624 3. ALOGRITAM POTPISA
Broj zapisa: 1864

4. KONTROLNI BROJ
Toénost podataka navedenih u ovom elektronickom zapisu moZete provjeriti
skeniranjem QR koda ili upisivanjem kontrolnog broja na internet adresi

https://provjera.dokumentit.hr. 5. BROJ ZAPISA
Ukoliko je ova isprava identi¢na prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Dokument!T potvrduje toénost isprave i stanja podataka u trenutku izrade 6. OR KOD
isprave.

7.LOGO

8. OPIS

Pojednostavimo stvari.




Provjera vjerodostojnosti

REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD ZAGREB
URED ZA DEMOGRAFLIU

DOHVAT DOKUMENTA PO KONTROLNOM BROJU KLASA: 143-02/21-002/1451

URBROJ: 251-21-21-1/002-21-2

DOKUMENTA Zagreb, 19. srpnja 2021.

B roj Zapisa Ured za demografiju Grada Zagreba, u predmetu ostvarivanja prava na novéanu pomoc¢ za
opremu novorodenog djeteta KIM KNOK iz ZAGREBA, ULICA VINCENTA IZ KASTVA
6, temeljem ¢l. 4. Odluke o novéanoj pomoéi za opremu novorodenog djeteta Gradske
skupitine Grada Zagreba (S1. glasnik Grada Zagreba, br. 17/17) donosi

ZAKLJUCAK

KIM KNOK rod. 17.09.1987., ima pravo na novéanu pomo¢ za opremu novorodenog djeteta
kao roditelj za dijete DOMINIKA SLATA rod. 06.07.2021., uiznosu od 1.800,00 kn
(slovima: tisu¢uosamstokuna) koje ¢e se isplatiti u dva jednaka obroka, tijekom jedne godine.

Pravo na novéanu pomo¢ prestaje sukladno odredbi ¢l. 5. Odluke.

DOSTAVITL:

1. KIM KNOK - Osobni korisnicki pretinac,
2. Ratunovodstvo - ovdje,

3. Pismohrana - ovdje.

reCAPTCHA

Pravila o privatnosti - Uvjeti

Vrijeme izdavanja: Date:15.06.2022 14:36:37
Dohvati dokument CN=SignServer Demo v2

Naziv certifikata:

Algoritam potpisa: SHAZ5BWIthRSA

Kontrolni broj: 544624

Broj zapisa: 1864

Totnost podataka navedenih u ovom elektroniékom zapisu moZete provjeriti
skeniranjem QR koda ili upisivanjem kontrolnog broja na internet adresi
https://provjera.dokumentit.hr/.

Ukoliko je ova isprava identéna prikazanom izvormiku u digitainom obliku.
DokumentiT potvrduje tognost isprave i stanja podataka u frenutku izrade
isprave.

doku

Pojednostavimo stvari.




Digitalni potpis

1. ODABIR DIGITALNOG POTPISIVANJA

doku

REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD ZAGREB
URED ZA DEMOGRAFITU

KLASA: 143-02/21-002/1451
URBROI: 251-21-21-1/002-21-2
Zagreb, 19. srpnja 2021.

Ured za demografiju Grada Zagreba, u predmetu ostvarivanja prava na novéanu pomoc za
opremu novorodenog djeteta KIM KNOK iz ZAGREBA, ULICA VINCENTA 1Z KASTVA
6, temeljem &l. 4. Odluke o novéanoj pomoéi za opremu novorodenog djeteta Gradske
skupétine Grada Zagreba (Sl. glasnik Grada Zagreba, br. 17/17) donosi

ZAKLIJUCAK

KIM KNOK rod. 17.09.1987.. ima pravo na novéanu pomo¢ za opremu novorodenog djeteta
kao roditelj za dijete DOMINIKA SLATA rod. 06.07.2021., u iznosu od 1.800,00 kn

(slovima: tisuéuosamstokuna) koje ce se isplatiti u dva jednaka obroka, tijekom jedne godine.

Pravo na novéanu pomoé prestaje sukladno odredbi él. 5. Odluke.

DOSTAVITL:

1. KIM KNOK - Osobni korisni¢ki pretinac,
2. Raéunovodstvo - ovdje,

3. Pismohrana - ovdje.

Ukloni rigtenje Pozalji Digitalno potpisi Digitalno pecatiraj

Pojednostavimo stvari.




Digitalni potpis

1. DIGITALNO POTPISIVANJE

doku

KLASA: 143-02121-002/1451
URBROI: 251-21-21-1/002-21-2
Zagreb_ 10 srpnja 2021

Ured za demografiju Grada Zagreba, u predmetu ostvarivanja prava na novianu pomot za
opremu novorodenog djeteta KIM KNOK 17 ZAGREBA ULICA VINCENTA IZ KASTVA
6, temeljem EL 4. Odluke o novianoj pomodi za opremu novorodenog djeteta Gradske
dumnm(hadaZagreha(Sl glasnik Grada Zagreba, br. 17/17) donosi

ZAKLJUCAK

KIMENOK rod. 17.09.1987., ima pravo na novians pomoc za opremu novorodenog djeteta
kao roditel] za dyjete DOMINIKA SLATA rod. 06.07.2021., u iznozu od 1.800,00 kn
(slovima: tisutuosamstoloma) koje Ce se isplatiti u dva jednaka obroka, tijekom jedne godine.

nexisense

signingCompaonent

7

Windows Security )3
Certificate List
Choose certificate for signing

DORICA NOVAK (SignatureTest)

Issuer: TESTKIDCA
Valid From: 10/23/2017 to 10/23/2022

Click here to view certificate properties

More choices

globalprotect
Issuer: vpn.cdu.gov.hr
Valid From: 1/16/2020 to 1/11/2040

Adobe Content Certificate 10-6
Issuer: Adobe Intermediate CA 10-4
Valid From: 8/20/2018 to 8/18/2025

DORICA NOVAK (IdentificationTest)
Issuer: TESTKIDCA

Valid From: 10/23/2017 to 10/23/2022

Adobe Intermediate CA 10-4

Issuer: Adobe Root CA 10-3

Valid From: 8/17/2018 to 8/4/2068

Pojednostavimo stvari.




Digitalni potpis

1. UNOS LOZINKE CERTIFIKATA

Windows Security

Smart Card

Please enter your digital signature PIN.

Info
Dokument je uspjesno potpisan. MoZete poslati rjedenje.
Click here for more information

Digitally signed by DORICA NOVAK
Date: 2022.08.17 08:54:53 +02:00

V)

doku

Pojednostavimo stvari.






[ eUred

¥ PREDMETI

o Moji zadaci «
Predmeti svih upishika

UrudZbeni zapisnik
UP/I

UP/II

Tajni ocevidnik

Sva pismena

» PRIMITAK
» OTPREMA

» PISMOHRANA

1eti  Moji zadaci

—

Predmeti moje

-

ustrojstvene jedinice

~

®

o

Moji predmeti

-

pa—

Pismena moje

L

=

Akti za potvrdu

~

ustrojstvene jedinice

~

Q

IVANA IVANIC

A—

Moja pismena

g

Akti za potpis

-

Akti za pecat

© 2021 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.




[ eUred

¥ PREDMETI

Moji zadaci

Predmeti svih upisnika
UrudZbeni zapisnik
UP/1

UP/II

Tajni ocevidnik

Sva pismena

» PRIMITAK

» OTPREMA

» PISMOHRANA

Moji zadaci

Predmeti svih
upishika

.

Urudzbeni zapisnik

UP/I

jat

Sva pismena

UP/II

IVANA IVANIC

pu—

Tajni oCevidnik

~

© 2021 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.



O eUred Q! van Horvar (D

Predmeti svih upisnika

NOVI PREDMET ~

V Filtri za pretrazivanje

e szle Nazi Opis Datum
Upisnik Klasa v ' NadleZnost Rjesavatelj Stranka urm Status .
P predmeta predmeta ) / osnivanja EE’
+ PREDMETI
Svi - -
Moiji zadaci
Urudzbeni zapisnik 602-02/22-06/1 Zahtjev za ispis iz Marko Jurkovic Tajnik, 2181-80-02 Tajnik zkole 17102022 Predmet u radu OTVORI
Predmeti svih upisnika izbornog predmeta '
. . . P S
Urudzbeni zapisnik P/l gf:l' eozozle Nacionalni ispiti Zapisnici g?"”a‘e“' 180 Tajnik skole 31072022 Predmet u radu OTVORI
UP/I
UP/II Urudzbeni zapisnik 113-01/22-02/1 ii@:i‘;éap'rfd';za Marko Jurkovic Tajnik, 2181-80-02 Tajnik skole 17.10.2022 Predmet u radu OTVORI
Predmeti sa stupnjem ; ;
. ) pry Urudzbeni zapisnik 004-01/22-01/1 Zahtjev za upis u Tajnik, 2181-80-02 18.102022 Predmet u radu OTVORI
ia JnOStI produzeni boravak
Pismena sa stupnjem Urudzbeni zapisnik 112-10/22-01/1 Potrda o Ana Anié Tajnik, 2181-80-02 Tajnik skole 18102022 Predrmiet u radu OTVORI
H H Zaposlenu
tajnosti :
Sva pismena Urudzbeni zapisnik 113-03/22-01/1 iiﬁ‘ff 7a placeni lvan Horvat Tajnik, 2181-80-02 Tajnik gkole 10.10.2022 Predmet u radu OTVORI
) PRIMITAK
e Urudzbeni zapisnik 007-04/22-03/1 Ea?;’sgg vieca ;f;eggag‘geca' Ana Ani¢ 09.10.2022 Predmet u radu OTVORI
=) a _B0-(
» PISMOHRANA N i } Voitel Voditelj
Urudzbeni zapisnik 400-01/22-0111 Raéun za prehranu Petra Petric racuncovodstva, . 1710.2022 Predmet u radu OTVORI
S181-80-03 racunovodstva
Obrazlozenje Obrazlozenje
UrudZbeni zapisnik 400-02/22-01/1 financijskog plana za financijskog plana - Skola, 2181-80 Rawvnatelj skole 18.10.2022 Predmet u radu OTVORI
2022 trazi se

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.



O eUred Q! van Horvar (D

i  Predmeti svih upisnika

NOVI PREDMET ~

V Filtri za pretrazivanje

podataka Naziv Opis Datum
N | I . - . u
Upisnik Klasa predmeta predmeta Nadleznost Rjesavatelj Stranka osnivanja Status E% -
w PREDMETI
Svi - b
Moji zadaci
Urudzbeni zapisnik 602-02/22-06/1 Zahtjev za ispis iz Marko Jurkovic Tajnik. 2181-80-02 Tajnik skole 17102022 Predmet u radu OTVORI
Predmeti svih upisnika izbornog predmeta
Urudzbeni zapisnik
Jedinstv... Brojc¢ana Naziv Datum Datum ' . . o Tip Pridruze...
UP/I oznaka oznaka pismena nastanka  zaprima.. |oSate..  Primate  Nadlezn..  Rjesavat.  picneng Status datoteke
UP/II Zahtjev za
. . 10-602- 602-02/22- Spis iz . Marija . Pismeno u
10.09.2 : 8
Predmeti sa stupnjem 02/22-06/1-1  06/1-1 zhornog s009.2022 Jankovi¢ Skola 218160 radu
tajnosti predmeta
Pismena sa stupnjem S02-02/29- i
tainosti P 10602 32;1321;21_53 Odluka 18102022 Tajnik kole .Tlirlgjvc' Tairik 2181- Tajnik skole Fismeno
ainosti 122-06/1- 6/1- -80- [ 102 Ekol anki .02 ajn 5
/ 0212220612 gor012 40508307045 2002 redu
Sva pismena
Ministarstvo
» PRIMITAK 10600 602-02/22- Z;ams‘_i - N -
ohe 06/1-2181-80-  Rjesenje 18102022 Tajriik &kole obrazovana AN SRS meno
02/22-06/1-3 iz Republike 80-02 radu
) OTPREMA 02/01-3 Hrvatske
49508357046
) PISMOHRANA
_B02-02/22- i 2181-80-
uP/I gﬁjl' ooz 0ze Nacionalni ispiti Zapisnici g‘f"”ate“' e Tainik skole 31072022 Predmet u radu OTVORI
Urudzbeni zapisnik 113-01/22-02/1 Zahtjev za ispis iz Marko Jurkovic Tajnik, 2181-80-02 Tajnik gkole 1710.2022 Predmet u radu OTVORI

izhornon nredrocta

©2022 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.



O Registri i evidencije

Reg!‘s " ev.rldenc.ﬁe

¢ Registar udruga

® Sjednice Skolskog odbora

Evidencija Ugovora o djelu
Evidencija pripravnika
Evidencija pedagoskih mjera

Evidencija prekovremenog
rada

Evidencija odluka o
pla¢enom dopustu

Evidencija odluka o
godisnjem odmoru

Evidencija isplacenih
jubilarnih nagrada

Evidencija ispisa iz
izbornih predmeta

Registar Ugovora o nabavi

Evidencija postupaka
jednostavhe nabave

Registar sklopljenih ugovora

Evidencija osposobljavanja
zaétite naradu i zatite od
poZara

o

Registar udruga

L _

fr-—

Sjednice Skolskog
odbora

W ,

o

Evidencija Ugovora
o djelu

L _

jat IVANA IVANIC

fr-—

Evidencija pripravnika

— _

o

Evidencija pedagoskih
mjera

_—

Evidencija
prekovremenog rada

o

Evidencija odluka
o placenom dopustu

W _

o

Evidencija odluka
o godishjem odmoru

- _

Evidencija isplacenih
jubilarnih nagrada

~

Evidencija ispisa iz
izbornih predmeta

~

Registar Ugovora
O nabavi

© 2021 All rights reserved by Dokument IT d.o.o.

fr-——

Evidencija postupaka
jednostavne nabave




Uloge 1| uvid (master | funkcionalni korisnici)

Moji predmeti Moja pismena Akti za potpis
RAVNATELIJ: ‘ | ‘ |
TAJ N | K: Moji predmeti ‘ Moja pismena | ‘ Akti za pecat | Akti za potvrdu ‘ Primitak \ ‘ Pismohrana \

RACU NOVODA: Moji predmeti Moja pismena Akti za potvrdu

OSTALE ULOGE: Skolski odbor, Pedagog, Psiholog, Socijalni pedagog, Defektolog, Logoped, Admin/raé. referenti

Pojednostavimo stvari.



RADIONICE

v’ 20.10.2022. (danas) - 13:00h, 15:00h
v’ 21.10.2022. (sutra) - 09:00h, 11:00h, 13:00h, 15:00h
v od 01.12.2022.

o video tutoriali

o webinari

o edukacije na nasoj lokaciji

o edukacije na odabranim lokacijama ( > 5 skola)

doku

Pojednostavimo stvari.



Paket eUred Basic 100.00 €
Master_koflsfnlk ) 16.00 £
(ravnatel], tajnik, ratunovoda)

Funkcionalni korisnik

(struéni suradnici, referenti, 8.00 €
administratori)

Gost korisnik

(predsjednik Skolskog odbora, 1.00 €

predsjednik Vijeca roditelja...)

753.45kn

Uvjeti za ostvarivanje dodatnih
popusta:

10% ugovor sklopljen do 1.12.2022.

3% pretplatnik Easopisa ,,Poslovni edukator®

3% jednokratno placanje

J

120.55 kn

60.28 kn

7.53 kn

Svim 3kolama koje se odlu¢e postati nasi
korisnici do 01.12.2022., osim popusta od
10%, najkasnije do krojo 2023, godine
osiguravamo besplatnu aktivaciju:

v modula  registara i evidencija
prilagodenih 3kolama

v vise od 40 predlozaka za kadrovsku
sluZzbu kreiranim u suradnji s nasim
partnerom Kovadi¢ konzaltingom

v" modula za podnosenje zahtjeva za

zaposlenike

Pojednostavimo stvari.



Kako se u
aplikaciji zove

korisnik s

najvecom

ulogom?







