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JAVNA OBJAVA INFORMACIJA O TROŠENJU SREDSTAVA

• Čl. 144. st. 10. – 12. ZOP-a - školske 
i predškolske ustanove dužne su
javno objavljivati informacije o 
trošenju sredstava na svojim 
mrežnim stranicama na način da te 
informacije budu lako dostupne, 
pretražive i strojno čitljive

• Naputak o okvirnom sadržaju, 
minimalnom skupu podataka te 
načinu javne objave informacija o 
trošenju sredstava na mrežnim 
stranicama JLP(R)S te proračunskih 
i izvanproračunskih korisnika - Nar. 
nov., br. 59/2023.

• Informacije o trošenju sredstava 
su informacije o isplatama 
pravnim i fizičkim osobama po bilo 
kojoj osnovi.

• Iznimno se ne objavljuju: 
• informacije koje predstavljaju 

klasificirani podatak prema 
zakonu kojim je uređena tajnost 
podataka

• informacije čija bi objava bila 
protivna posebnim propisima

UTIRUŠ, STRUČNO SAVJETOVANJE ZA TAJNIKE, RAČUNOVOĐE I RAVNATELJE, VELI LOŠINJ, 20. - 23. OŽUJKA 2024.



NOVČANO NAČELO

• u izvješću treba objaviti dugovni promet novčanih sredstava 
(na žiro računu i izdatak iz blagajne) u kojem su potrošena 
sredstva za isplate pravnim  i fizičkim osobama

• rashodi u izvještaju o trošenju sredstava iskazuju se isključivo 
prema novčanom načelu – KADA JE PLAĆENA OBVEZA

• neovisno o knjigovodstvenom evidentiranju

• unosi se plaćeni iznos sa PDV-om
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ULAZNI RAČUN ZA UREDSKI 
MATERIJAL ZA 12/2023

RASHOD ZA 2023. G.
KNJIŽENJE 32211/23221

OBVEZA PLAĆENA U 
SIJEČNJU 2024.

TROŠENJE SREDSTAVA ZA 
1/2024

RASHOD 3221

OBVEZA PLAĆENA U 
VELJAČI 2024.

TROŠENJE SREDSTAVA ZA 
2/2024

RASHOD 3221



SKUP PODATAKA I KATEGORIJE

• Školske i predškolske 
ustanove dužne su 
minimalno objaviti skup 
podataka prema 
kategorijama primatelja 
sredstava.

• Mogu se objaviti i drugi 
podaci

• Primatelji sredstava 
razvrstavaju se u dvije 
kategorije:
• Kategorija 1
• Kategorija 2
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KATEGORIJA 1 PRIMATELJA SREDSTAVA

• tijela javne vlasti – sudovi za 
sudske pristojbe, upravne i druge 
pristojbe, uplata naknade za 
invalide i sl.

• trgovačka društva

• udruge, zadruge, zaklade i druge 
pravne osobe - financijske 
institucije

• ustanove 

• obrti (fizička osoba)

• obiteljska poljoprivredna 
gospodarstva (OPG - fizička osoba)

• fizičke osobe koje od obveznika 

ostvaruju bespovratna sredstva –

donacije i pomoći temeljem javnih 

poziva i/ili javnih natječaja -

stipendije

• fizičke osobe koje isporučuju 

dobra i usluge obveznicima –

odvjetnici, javni bilježnici, arhitekti, 

revizori, prevoditelji i druge  

samostalne djelatnosti ili fizičke 

osobe koje obavljaju usluge 

temeljem ugovora o djelu ili 

autorskih ugovora
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MINIMALNI SKUP PODATAKA O TROŠENJU SREDSTAVA

KATEGORIJA 1

PRAVNE OSOBE

1. naziv primatelja sredstava 

pravne osobe

2. OIB primatelja

3. sjedište primatelja – ne adresa

4. način objave isplaćenog iznosa 

– ukupan iznos isplate po 

primatelju 

5. naziv isplatitelja

6. vrsta rashoda/izdatka - šifra i 

naziv odjeljka računskog plana

KATEGORIJA 1

FIZIČKE OSOBE

1. ime i prezime fizičke osobe kao 

primatelja osim maloljetne 

osobe

2. način objave isplaćenog iznosa –

ukupan iznos isplate po 

primatelju

3. naziv isplatitelja

4. vrsta rashoda/izdatka - šifra i 

naziv odjeljka računskog plana
NE OBJAVLJUJE SE OIB I SJEDIŠTE

UPISATI GDPR, ZAŠTIĆENI PODATAK I SL.
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ISPLATE PREDUJMOVA ILI AKONTACIJA

PREDRAČUN - PONUDA

• dani predujmovi – prikazuju 
se kao odjeljak rashoda po 
prirodnoj vrsti u mjesecu u 
kojem su dani

• Iz predračuna ili ponude je 
moguće odrediti odjeljak 
rashoda

ODLUKA RAVNATELJA

• dane akontacije za službena 
putovanja, poštanske 
troškove, tekuće održavanje 
i sl.

• iz odluke ravnatelja vidi se 
odjeljak rashoda - za koju 
svrhu se daje akontacija
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RASHOD SE SAMO ISKAZUJE U OVOM IZVJEŠTAJU
PREDRAČUNI I PONUDE SE NE ISKAZUJU KAO RASHOD U GLAVNOJ KNJIZI



ISPLATE IZ BLAGAJNE PO GOTOVINSKIM RAČUNIMA 

ULAZNI RAČUN

• od dobavljača treba tražiti 
račun na kojem su navedeni svi 
podaci o školskoj ili 
predškolskoj ustanovi naziv, 
adresa, OIB R-1 račun

• račun se likvidira i unosi u 
knjigu ulaznih računa kao 
obveza i pripadajući rashod 
primjerice (32241/23224).

• dobavljač se svrstava u 
Kategoriju 1 primatelja 
sredstava

PLAĆANJE

• Prilikom isplate novca 
zaposleniku koji je gotovinom 
platio račun, temeljnicom se 
zatvara obveza prema 
primatelju

• 23224 / 23954
• stvara se nova obveza na 

23954 ostale nespomenute 
obveze

• Isplatom iz blagajne zatvara se 
obveza na 23954
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PREFAKTURIRANJE RASHODA – RASPODJELA RASHODA

• podjela zajedničkih troškova 
između ustanova i dostavljanje
zahtjeva za prefakturiranje
zajedničkih rashoda

• jedna školska ustanova u svojim 
poslovnim knjigama ima školsku 
dvoranu, a izgrađena je za potrebe 
dvije škole 

• rashodi za el. energiju, utrošeni 
plin i druge režijske troškove 
dolaze na jednu ustanovu, a ona 
ih poslije prefakturira na drugu 
školsku ustanovu, prema 
dogovorenom ključu

IZVJEŠĆE O TROŠENJU SREDSTAVA

• školska ustanova koja plaća obvezu 
primatelju sredstava Kategorije 1 za 
el. energiju, plin i sl. po 
ispostavljenom ulaznom računu, 
unosi u izvješće ukupan iznos 
potrošenih novčanih sredstava
neovisno o knjigovodstvenom 
evidentiranju

• škola koja po dostavljenom zahtjevu 
za prefakturiranje rashoda uplaćuje 
novčana sredstava drugoj ustanovi, 
takav transfer sredstava ne unosi u 
svoj izvještaj o trošenju sredstava 
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ISKAZIVANJE INFORMACIJA O OBVEZI S PDV-OM

PRIJENOS POREZNE OBVEZE

• Uplata PDV-a za prijenos 
porezne obveze uplaćuje se u 
korist Državnog proračuna

• Obveznici ne priznaju pravo na 
pretporez ili priznaju pravo po 
„pro rati” 

• unosi se informacija o trošenju 
sredstava - rashod po prirodnoj 
vrsti na 3 ili 4 kao i ulazni račun 
ili situacija na kojoj je naveden 
prijenos porezne obveze 

ULAZNI RAČUNI S PDV-OM

• upisuje se podatak o ukupnoj 
uplati računa sa PDV-om

• Obveza uplate PDV-a po 
obračunu 23922 - nije rashod
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UPLATA PDV-A PO OBRAČUNU



OBJAVA PODATAKA ZA ISPLATU UGOVORA O DJELU ILI 
AUTORSKOG UGOVORA

• Kategorija 1 primatelja sredstava             isplaćuju se osobama koje su 
školskoj ili predškolskoj ustanovi isporučile dobra ili usluge 

• Informacija o isplati može se iskazati na dva načina:

1. posebno iskazati neto iznos koji se isplaćuje fizičkoj osobi prema vrsti

rashoda, primjerice 3237 intelektualne i osobne usluge, a posebno iznos

za svaku isplatu doprinosa za MIO I i II stup, HZZO za zdravstveno

osiguranje te Državni proračun za porez na dohodak – uz svaku isplatu

navesti istu vrstu rashoda, kao kod neto iznosa 3237 intelektualne i osobne

usluge

2. iskazati podatak o ukupnom iznosu troška koji je isplaćen i prikazati

prema vrsti isplaćenog rashoda, primjerice 3237 intelektualne i osobne

usluge uz napomenu da podatak sadrži neto iznos i sa doprinosima MIO i

zdravstveno i porez na dohodak odnosno bruto iznos naknade.
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INFORMACIJA O TROŠENJU SREDSTAVA 
ZA SIJEČANJ 2024. GODINE

ISPLATITELJ: ŠKOLA – DJEČJI VRTIĆ
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Naziv primatelja OIB primatelja
Sjedište 
primatelja

Način objave 

isplaćenog 

iznosa

Vrsta rashoda i izdatka

Magnet d.o.o 11223344556 Zagreb 1.030,00 3232 Usluge tek. i investicijskog održavanja

Ukupno: 1.030,00

More d.o.o. 12345678910 Split 1.150,00 4221 uredska oprema i namještaj

More d.o.o. 12345678910 Split 104,31 3225 sitni inventar

More d.o.o. 12345678910 Split 8,64 3221 uredski materijal i ostali mat.rashodi

Ukupno: 1.262,95

HEP d.d. 11223377889 Zagreb 4.493,85 3223 energija

HEP d.d. 11223377889 Zagreb 3,79 3433 zatezne kamate

Ukupno: 4.497,64

Obrt za izradu ključeva 

vl. Davor Marić
- -

22,46 3221 rashodi za materijal i energiju

Ukupno: 22,46

Marko Marković - -

200,00 3237 intelektualne i osobne usluge

(autorski ugovor, bruto iznos s

doprinosima na bruto)

Ukupno: 200,00

UKUPNO ZA SIJEČANJ 2024. 7.013,05
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TREBALO JE ZBROJITI IZNOSE PO ISTIM 
VRSTAMA RASHODA



ISJEČAK IZ OBJAVLJENOG IZVJEŠĆA
JAVNA OBJAVA INFORMACIJA O TROŠENJU SREDSTAVA

Dokument: 1,2,3,4,5,6,997,998,999,1000
Razdoblje Od: 1.1.2024.  /  Do: 31.01.2024.

PRIMATELJ KONTO
Dat. Dok. Opis Naziv OIB Mjesto ID Naziv Iznos

10.01.2024 Temeljnica - 1 -
Br.Dok: 170-171

ZAGREBAČKA 
BANKA d.d.

92963223473 Zagreb 23431 Trošak banke i platnog 
prometa 

109,72

10.01.2024 Temeljnica - 1 -
Br.Dok: 172-173 -
God: 2023

ZAGREBAČKA 
BANKA d.d.

92963223473 Zagreb 23431 Trošak banke i platnog 
prometa 

37,63

10.01.2024 Temeljnica - 1 -
Br.Dok: 174-176 -
God: 2023

ZAGREBAČKA 
BANKA d.d.

92963223473 Zagreb 23431 Trošak banke i platnog 
prometa 

29,70

11.01.2024 Ponuda 15 LUKVEL d.o.o. 42927423078 Zagreb 232242 Materijal i dijelovi za 
tekuće i investicijsko 
održavanje  - kablovi

170,00
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DODATNI PODACI

NE NAVODITI 
OBVEZU

DAJE SE PODATAK 
O RASHODU



KATEGORIJA 2 PRIMATELJA SREDSTAVA - SVE OSTALE 
FIZIČKE OSOBE

• plaća zaposlenika – bruto plaća, plaće 
u naravi, prekovremeni rad, doprinosi 
na bruto

• materijalna prava temeljem 
kolektivnih ugovora – regres, 
božićnica, otpremnina, pomoći za 
bolest i slično

• naknade troškova zaposlenima –
službena putovanja, naknade za 
prijevoz, rad na terenu, odvojeni 
život, korištenje privatnog automobila 
u službene svrhe – loko vožnja

• naknade troškova osobama 

izvan radnog odnosa

• naknade za rad predstavničkih i 

izvršnih tijela, povjerenstava -

Školski odbor, Upravno vijeće i 

sl.
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MINIMALNI SKUP PODATAKA O TROŠENJU SREDSTAVA

ZA KATEGORIJU 2

FIZIČKE OSOBE

• Način objave isplaćenog 
iznosa - ukupan iznos zbirne 
isplate po vrsti primanja

• naziv isplatitelja

• vrsta rashoda/izdatka vrsta 
rashoda/izdatka - šifra i 
naziv odjeljka računskog 
plana

NE OBJAVLJUJE SE IME I PREZIME, 
OIB NITI SJEDIŠTE
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INFORMACIJE O ISPLATI PLAĆE

• prema informacijama iz MFIN-a, svaka školska ustanova sama za 

sebe unosi podatak o isplati plaća u izvješće o javnom trošenju 

sredstava i objavljuje na svojim web stranicama, neovisno je li u 

sustavu lokalne riznice ili nije

• za isplatu plaće objavljuju se dva podatka:

- 3111 plaće za redovan rad – podatak uključuje zbirni iznos bruto

plaće koji sadrži neto plaću, doprinos MIO I i II stup i porez na

dohodak

- 3132 doprinosi za obvezno zdravstveno osiguranje

• isplata naknade za bolovanje preko 42 dana ne prikazuje u izvješću o

isplatama budući da nema evidentiranja rashoda
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COP I LOKALNA RIZNICA 

PODACI O PLAĆAMA

• školske ustanove u svoje
izvješće unose podatke o
isplati plaće i materijalnih
prava obračunatih i
isplaćenih preko COP-a iz
Državnog proračuna

• IZNIMNO – AKO ĆE OSNIVAČ
U IZVJEŠĆE KOJE ONI RADE
UNIJETI PODATKE

LOKALNA RIZNICA

• školske i predškolske ustanove 
koje su u sastavu lokalnih 
riznica te je njihov osnivač 
uplatio sredstva krajnjim 
primateljima sredstava, ne 
trebaju u svoje izvješće unositi 
podatak o plaćanjima preko 
lokalne riznice osnivača

• UNOSE PODATKE O 
GOTOVINSKOM PLAĆANJU 
PREKO BLAGAJNE – objavljuju 
sami ili preko osnivača
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ISPLATE MATERIJALNIH PRAVA ZAPOSLENICIMA 

• Isplate sredstava za materijalna 
prava (regres, božićnica, 
otpremnina, pomoći za 
bolovanje i sl.)

• Unosi se ukupan iznos zbirne 
isplate po vrsti primanja 
isplaćenih tijekom jednog 
mjeseca, a za vrstu rashoda 
navodi se 3121 ostali rashodi za 
zaposlene.

• VAŽNO ZA NAPOMENUTI

• Materijalna prava koja su 
obračunani iznad neoporezivih 
iznosa –pomoći, jubilarne 
nagrade i sl. iako se u poreznom 
smislu smatraju plaćom, 
evidentiraju se u okviru 
odjeljka 3121 ostali rashodi za 
zaposlene u bruto iznosu –
neoporezivi iznos + doprinosi 
MIO + porez + doprinos na 
bruto
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ISTO VRIJEDI I ZA 
DNEVNICE ZA 

SLUŽBENA 
PUTOVANJA



ISPLATE NAKNADE TROŠKOVA PO SLUŽBENIM PUTOVANJIMA –
PROMJENA KNJIGOVODSTVENOG EVIDENTIRANJA

PRIZNAVANJE RASHODA KOD ISPLATE

• naknade troškova službenih 
putovanja (dnevnice, prijevozni 
troškovi, smještaj i sl.) isplaćivale 
su se u gotovini putem blagajni 

• blagajnička isplatnica i direktno su 
se priznavali troškovi službenih 
putovanja na odjeljku 3211 
službena putovanja

STVARANJE OBVEZE ZA ISPLATU

• Svaki obračunati nalog za 
službeno putovanje treba priložiti 
temeljnici

• proknjižiti obvezu prema 
zaposleniku na 23211 i priznati 
pripadajući rashod na odjeljku 
3211

• Nije važno hoće li se obveza 
isplatiti preko blagajne, 
transakcijskog (žiro) računa ili 
lokalne riznice

• ISPLATOM SE ZATVARA OBVEZA 
NA 23211
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NAKNADE TROŠKOVA SLUŽBENOG PUTOVANJA

321 NAKNADE TROŠKOVA 
ZAPOSLENIMA

U okviru podskupine 321  
Naknade zaposlenima i 
odjeljka 3211 Službena 
putovanja evidentiraju se 
samo troškovi službenih 
putovanja zaposlenika. 

3241 NAKNADE 
TROŠKOVA OSOBAMA 
IZVAN RADNOG ODNOSA

Školska ili predškolska 
ustanova šalje na službeni 
put vanjske suradnike, 
učenike troškovi se 
evidentiraju u okviru 
3241 Naknade troškova 
osobama izvan radnog 

odnosa.

32914 NAKNADE 
TROŠKOVA SLUŽB.PUTA 
ČLANOVIMA PREDST. I 
IZVRŠNIH TIJELA I 
UPRAVNIH VIJEĆA

Školska ili predškolska 
ustanova šalje na službeni 
put članove školskog 
odbora i upravnih vijeća 

troškovi se evidentiraju 
na 32914 Naknade 
troškova službenog puta 
članovima predstavničkih 
i izvršnih tijeka i upravnih 
vijeća
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KORIŠTENJE PRIVATNOG AUTOMOBILA U SLUŽBENE 
SVRHE

• Naknada za korištenje 
privatnog automobila u 
službene na službenom 
putovanju

• 32115/6 naknada za prijevoz 
na službenom putu u zemlji ili 
u inozemstvu

• Naknada za korištenje 
privatnog automobila loko
vožnja

• 32141
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NAKNADE ZA RAD ŠKOLSKIH ODBORA, POVJERENSTAVA I SL.

• Predsjednik i članovi školskog 
odbora i upravnih vijeća u 
dječjim vrtićima, ubrajaju se 
u Kategoriju 2 primatelja 
sredstava.

• u izvještaju se ne navode 
podaci o imenu i prezimenu, 
OIB, niti prebivalište članova 

• unosi se ukupan iznos zbirne 
isplate po vrsti primanja 
isplaćenih tijekom jednog 
mjeseca, a za vrstu rashoda 
navodi se 3291 naknade za 
rad predstavničkih i izvršnih 
tijela, povjerenstava i slično
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PRIMJER INFORMACIJA O TROŠENJU SREDSTAVA 
KATEGORIJA 2

OBVEZNIK – ISPLATITELJ
ŠKOLA  - DJEČJI VRTIĆ

INFORMACIJA O TROŠENJU SREDSTAVA 
ZA SIJEČANJ 2024. GODINE

UTIRUŠ, STRUČNO SAVJETOVANJE ZA TAJNIKE, RAČUNOVOĐE I RAVNATELJE, VELI LOŠINJ, 20. - 23. OŽUJKA 2024.

Način objave 

isplaćenog iznosa
Vrsta rashoda i izdatka

359.126,54 3111 bruto plaće za redovan rad (ukupni iznos bez bolovanja na teret HZZO)

40.255,79 3132 doprinos na bruto

2.120,50 3211 službena putovanja

199,09 3121 ostali rashodi za zaposlene

658,13 3291 naknade za rad predstavničkih i izvršnih tijela (bruto iznos s doprinosima na 

bruto)

402.360,05 Ukupno za siječanj 2024. 



PRIMJER LOŠE OBJAVE INFORMACIJA
JAVNA OBJAVA INFORMACIJA O TROŠENJU SREDSTAVA

Razdoblje Od: 1.1.2024.  /  Do: 31.01.2024.

PRIMATELJ KONTO

Dat. Dok. Opis Naziv OIB Mjesto ID Naziv Iznos

10.01.2024. Temeljnica 999/1 -

isplata plaće 12/2023.-

neto 

isplata plaće 12/2023-

zaposlenici 

23111 isplata plaće  12/2023 -

zaposlenici  neto 

97.729,06

10.01.2024. Temeljnica 999/1 -

isplata doprinosa iz 

plaće - MIO II

isplata doprinosa iz 

plaće - MIO II

231511 isplata doprinosa iz  plaće 

12/2023- MIO II

6.930,89

10.01.2024. Temeljnica 999/1 -

isplata poreza plaća 

12/2023

isplata poreza  23141 isplata poreza 14.515,54

10.01.2024. Temeljnica 999/1 -

isplata doprinosa iz 

plaće - MIO I 

isplata doprinosa iz 

plaće - MIO I

23151 isplata doprinosa iz  plaće 

12/2023- MIO I

20.938,50

10.01.2024. Temeljnica 999/1 -

isplata doprinosa na 

plaću zdravstveno 

12/2023

isplata doprinosa na 

plaću  - zdravstveno

23162 isplata doprinosa na plaću 

12/2023- zdravstveno

22.162,82

10.01.2024. Temeljnica 999/1 -

isplata naknade za 

nezapošljavanje invalida 

DRŽAVNI 

PRORAČUN 

23295 isplata naknade za 

nezapošljavanje invalida -

plaća 12/2023

280,00

10.01.2024. Temeljnica 999/1 -

isplata bolovanje na 

teret HZZO

isplata bolovanje na 

teret HZZO- plaća 

12/2023 - zaposlenici 

23122 isplata bolovanje na teret 

HZZO- plaća 12/2023 -

zaposlenici 

363,22

11.01.2024. Temeljnica - 1 - Br.Dok: 

101 - God: 2023

prijevoz  XI - XII -

Samoborček - S.D.

239541 Prijevoz učenika -

refundacija Samoborček 

112,50

11.01.2024. Temeljnica - 1 - Br.Dok: 

101 - God: 2023

prijevoz  XI - XII -

Samoborček - A.F.

239541 Prijevoz učenika -

refundacija Samoborček 

154,50

11.01.2024. Temeljnica - 1 - Br.Dok: 

101 - God: 2023

prijevoz  XI - XII -

Samoborček - Ž.J.

239541 Prijevoz učenika -

refundacija Samoborček 

154,50

11.01.2024. Temeljnica - 1 - Br.Dok: 

101 - God: 2023

prijevoz  XI - XII -

Samoborček - I.V.K.

239541 Prijevoz učenika -

refundacija Samoborček 

147,00
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NE NAVODITI 
OBVEZU

UPISUJE SE 
PODATAK O 

RASHODU NA 4. 
RAZINI RAČ. 

PLANA

NE OBJAVLJUJE SE PODATAK O ISPLATI BOLOVANJA NA TERET HZZO-A
NIJE RASHOD - TA SE ISPLATA NADOKNADJUJE OD HZZO-A



ROKOVI OBJAVE INFORMACIJA O TROŠENJU SREDSTAVA

• Informacije o trošenju sredstava moraju biti objavljene na 
mrežnim stranicama školske ili predškolske ustanove na način 
da su lako dostupne, pretražive i strojno čitljive. 

• Informacije o trošenju sredstava moraju se objavljivati 
najmanje jednom mjesečno i to do 20. u mjesecu za prethodni 
mjesec.

• Objavljene informacije o trošenju sredstava moraju biti 
raspoložive najmanje u razdoblju od 10 godina od dana objave.

NIJE ODREĐENO KAKO
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PRIMJER PRIKUPLJANJA PODATAKA ZA JAVNU OBJAVU 
INFORMACIJA O TROŠENJU SREDSTAVA 

RAZRED 3 I 4

23-P ILI 24-P 

BEZ POČETNOG 
STANJA

• Isplate pravnim i fizičkim osobama – temelje se na 
vjerodostojnoj dokumentaciji.

• BITNA JE USKLAĐENOST PODATAKA – malo je iznimaka
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ODJELJAK RASHODA IZ PLAĆENE OBVEZE

Rb Opis Iznos
Račun

Duguje Potražuje

1. Ulazni račun za uredski materijal Narodne novine 100,00 32211 23221

2. Plaćanje ulaznog računa Narodne novine 100,00 23221 11121

Rashod 3221 (2)3221 = Obveza 23221  

PODATAK ZA JAVNO TROŠENJE SREDSTAVA PREDSTAVLJA
PLAĆENA OBVEZA IZ KOJE SE IZDVAJA ODJELJAK RASHODA

UTIRUŠ, STRUČNO SAVJETOVANJE ZA TAJNIKE, RAČUNOVOĐE I RAVNATELJE, VELI LOŠINJ, 20. - 23. OŽUJKA 2024.

VRSTA RASHODA MOŽE SE DOBITI AKO SE OSNOVNOM RAČUNU 
23221 UKLONI PRVA ZNAMENKA 2 I OSTAJE ODJELJAK 

3221 – UREDSKI MATERIJAL I OSTALI MATERIJALNI RASHODI.



OSNOVNI RAČUN OBVEZE I ODJELJAK RASHODA

321 NAKNADE TROŠKOVA ZAPOSLENIMA 2321 NAKNADE TROŠKOVA ZAPOSLENIMA

3211 Službena putovanja 2 3211 Službena putovanja

3212
Naknade za prijevoz, za rad na terenu i 
odvojeni život

2 3212 Naknade za prijevoz, za rad na terenu i 
odvojeni život

3213 Stručno usavršavanje zaposlenika 2 3213 Stručno usavršavanje zaposlenika

3214 Ostale naknade troškova zaposlenima 2 3214 Ostale naknade troškova zaposlenima

322 RASHODI ZA MATERIJAL I ENERGIJU 2322 RASHODI ZA MATERIJAL I ENERGIJU

3221 Uredski materijal i ostali mater. rashodi 2 3221 Uredski materijal i ostali mater. rashodi

3222 Materijal i sirovine 2 3222 Materijal i sirovine

3223 Energija 2 3223 Energija

3224
Materijal i dijelovi za tekuće i investicijsko 
održavanje

2 3224
Materijal i dijelovi za tekuće i 
investicijsko održavanje

3225 Sitni inventar i auto gume 2 3225 Sitni inventar i auto gume

3226 Vojna oprema za jednokratnu upotrebu 2 3226 Vojna oprema za jednokratnu upotrebu

3227 Službena, radna i zaštitna odjeća i obuća 2 3227 Službena, radna i zaštitna odjeća i obuća
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IZNIMKA ZA RAČUNE ZA PLAĆU 

• 3111 Bruto plaće

• 3132 Doprinosi na bruto plaće

RASHODI POSLOVANJA  OBVEZE ZA RASHODE POSLOVANJA 

3111
3113

Plaće (bruto)
Plaće za prekovremeni rad

23111 Obveze za plaće – neto 

23121 Obveze za naknade plaća – neto

23141 Obveze za porez i prorez na dohodak iz plaća

23151 Obveze za doprinose iz plaća 

3112 Plaće u naravi 23131 Obveze za plaće u naravi – neto 

3132 Doprinose na plaće 23162 Obveze za doprinose na plaće

USPOREDNI RAČUNI ZA KNJIŽENJE U GLAVNOJ KNJIZI

INFORMACIJA O TROŠENJU SREDSTAVA
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IZNIMKA ZA OSTALE RASHODE ZA ZAPOSLENE

2
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E
31211 BONUS ZA USPJEŠAN RAD

31212 NAGRADE

31213 DAROVI

31214 OTPREMNINE

31215 NAKNADE ZA BOLEST I SMRTNI SLUČAJ

31216 REGRES ZA GODIŠNJI ODMOR

23171 OSTALE OBVEZE ZA ZAPOSLENE 3121 OSTALI RASHODI ZA ZAPOSLENE 
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